
Permintaan 
Kebutuhan

Informasi 
Kebutuhan

Survey/ 
Assesment 

melihat 
kebutuhan 

secara detail

Presentasi/ 
Paparan

Proposal 
Penawaran 

sesuai 
kebutuhan

Negosiasi SPK/ Kontrak
Proses Pra 

Pelaksanaan 
Pekerjaan

Perekrutan

Seleksi Administrasi
Tes Kesehatan
Tes Pengetahuan dan Psikologi
Wawancara

Pembekalan Tugas

Training & Drill SOP
Pembentukan Organisasi
Pembagian Seragam & Perlengkapan
Surat Perintah Tugas dan Kontrak Kerja
Penjelasan Peraturan Perusahaan
Juknis Penugasan

Mobilisasi Tenaga Kerja

Orientasi dan Inventarisasi Awal
Serah Terima ke Pihak Pemberi Kerja
Berita Acara Serah Terima Management
Pelaksanaan Tugas Harian sesuai SOP

Pengendalian Pekerjaan

Kepersonaliaan : Absensi, Payroll, dll
Audit Sistem
Inspeksi Mendadak
Training Berkala
Rapat Tinjauan Management

Pelaporan

Laporan Harian (Daily Report)
Laporan Mingguan (Weekly Report)
Laporan Bulanan  (Monthly Report)
Laporan Tahunan (Annual Repoert)
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